党组织关系暂留学校的办理流程：
（1）填写《户档暂留证明》（附件2），并到学部党务办公室盖章；
（2）填写学校的组工系统信息并提交
操作：左侧的“党员基本信息—非出国（境）申请组织关系暂留”信息
填写说明：
· 起始时间：填写之日起
· 截止时间：毕业当年年底前
· 党费缴纳截止时间：按时填写
· 户档暂留证明：拍照上传
（3）学部分党委审核暂留申请，待单位确定后，请及时做组织关系的转出手续。
说明：如果去向未定，暂时无需用人单位盖章。
2018届毕业生户档暂留申请
姓名：        ，学号：         ，院系：               ，专业：            ，本科\硕士\博士，因 求职中/ 三方协议签订过程中 / 京外单位转正定级手续办理中 / 北京或上海户口指标申请过程中 特向学校申请 户档 / 户口 暂留，并知晓：毕业生户档/户口暂留学校时间期限至2018年12月31日，超出时间期限未能落实去向的毕业生户档将派回生源地。
院系盖章                              用人单位盖章

申请人签字：

申请时间

申请人联系电话
